Fundusze : Unia Europejska
H Europejskie RCZ’E;ZEOSDOIIIZB E PAR P Europejski Fundusz

Polska Wschodnia - Polsk Gr upa PFR Rozwoju Regionalnego

Hryniewicze, 07.12.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/1.4 POPW/2018

dotyczace przeprowadzenia audytu wzorniczego u Zamawiajacego i opracowania strategii

wzorniczej

Dotyczy: realizacji projektu pt. ,Przeprowadzenie audytu wzorniczego i opracowanie strategii

wzorniczej dla przedsiebiorstwa Pack-Box s.c. Katarzyna Purta, Stawomir Purta”, o dofinansowanie

IL

II1.

IV.

ktérego Zamawiajgcy ubiega sie w ramach Programu Operacyjnego Polska Wschodnia, 0$
Priorytetowa Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatanie 1.4 Wz6r na konkurencje - etap [

WPROWADZENIE:

1. Do postepowania nie stosuje sie przepisoOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo
zaméwien publicznych (Dz.U.z 2007 r. Nr 223 poz. 1655 z péZ. zm.) zwanej dalej ,,ustawg”.

2. Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji, efektywnosci,
jawnosci i przejrzystosci, tj. zgodnie z zasadg konkurencyjnosci.

3. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Zamawiajacy: Pack-Box s.c. Katarzyna Purta, Stawomir Purta
Adres: Hryniewicze 70, 15-378 Biatystok

NIP: 966-13-87-259, REGON: 050812615

Adres korespondencyjny: Hryniewicze 70, 15-378 Biatystok

INFORMACJE DOYCZACE ZAMAWIAJACEGO W KONTEKSCIE REALIZACJI PRZEDMIOTU
NINIEJSZEGO ZAPYTANIA OFERTOWEGO:
a) Branza Zamawiajacego: Dziatalno$¢ w branzy produkcji opakowan z tektury faliste;j.
b) Przedmiot dzialalnosci Zamawiajacego: przedmiot dziatalno$ci Zamawiajacego
obejmuje branze produkcji opakowan z tektury falistej w zakresie kodu PKD: 17.21.Z
Produkcja papieru falistego i tektury falistej oraz opakowan z papieru i tektury
c) Opis dziatalnosci firmy oraz oferta firmy dostepne sg na stronie internetowe;j:
https://pack-box.com.pl/o firmie/

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamoéwienia jest: Zakup ustug doradczych w zakresie przeprowadzenia

ustugi indywidualnego audytu wzorniczego u Zamawiajacego oraz opracowanie
strategii wzorniczej dla przedsiebiorstwa Pack-Box s.c. Katarzyna Purta, Stawomir Purta

na potrzeby realizacji projektu pt. . ,Przeprowadzenie audytu wzorniczego i opracowanie
strategii wzorniczej dla przedsiebiorstwa Pack-Box s.c. Katarzyna Purta, Stawomir Purta”

2. Specyfikacja przedmiotu zamdéwienia:
a) Przeprowadzenie audytu wzorniczego obejmowaé ma analize wzornicza

przedsiebiorstwa Pack-Box s.c. Katarzyna Purta, Stawomir Purta w nastepujacym zakresie:

— oferty produktowe;j,

— modelu biznesowego,

— technologii,

— struktury organizacyjne;j,

— proces6w komunikacji,

— strategii marketingowej,

— zdefiniowania i charakterystyki klientow i konkurencji oraz kluczowych w kontekscie
beneficjenta trendéw branzowych,

— analize potrzeb firmy w zakresie zarzadzania wzornictwem,
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— analize oferty pod katem wykorzystania wzornictwa i potencjatu rynkowego firmy.

Opracowanie strategii wzorniczej w postaci raportu z przeprowadzonego audytu

wzorniczego zawierajacej co najmniej nastepujace elementy:

— o0go0lng charakterystyke przedsiebiorstwa Zamawiajgcego zawierajacg analize
wzornicza przedsiebiorstwa w zakresie produktéw, technologii, struktury
organizacyjnej, proceséw komunikacji z klientem, strategii marketingowej,

— ogélny opis otoczenia przedsiebiorstwa Zamawiajagcego w zakresie designu
zawierajacy co najmniej informacje odno$nie charakterystyki klientoéw, opis gtdwnych
konkurentow,

— opis trendéw rynkowych, okreslenie kluczowych w konteks$cie Zamawiajacego
trendéw branzowych, spotecznych i technologicznych o duzym potencjale wptywu na
rynek na ktérym funkcjonuje Zamawiajacy,

— ocene poziomu wykorzystania wzornictwa w przedsiebiorstwie Zamawiajacego oraz
jego potencjatu w tym zakresie,

— zdefiniowanie probleméw wzorniczych w przedsiebiorstwie Zamawiajacego (przy
czym problemy te moga dotyczy¢ zaréwno produktu, jak i innych procesow
biznesowych w firmie),

— mozliwosci rozwigzania probleméw wzorniczych w przedsiebiorstwie Zamawiajacego,

— rekomendacje dalszych szczeg6towych dziatan dla przedsiebiorstwa Zamawiajgcego.

Audyt wzorniczy zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiajgcego w zakresie
niezbednym do przeprowadzenia wszystkich czynnosci zwigzanych z zebraniem
informacji potrzebnych do sporzadzenia Strategii Wzorniczej przez Wykonawce.

Wykonawca przygotuje dwa egzemplarze Strategii wzorniczej w wersji papierowej, a
takze przekaze ja Zamawiajagcemu w wersji elektronicznej. Przygotowanie koncowej
Strategii wzorniczej zostanie uzgodnione z Zamawiajacym w ten sposoéb, ze Wykonawca
przedtozy Zamawiajagcemu wstepng wersje Strategii wzorniczej, do ktorej Zamawiajacy
ma prawo zgloszenia umotywowanych wnioskéw o dokonanie odpowiednich
poprawek/uzupelnien (nie péZniej niz w ciggu 7 dni od daty otrzymania wstepnej wers;ji
Strategii wzorniczej), a Zamawiajacy zobowigzany jest do ich rozpatrzenia i ewentualnego
uwzglednienia w konicowej Strategii wzorniczej jezeli nie stojg w sprzeczno$ci z nalezytym
wykonaniem zadania. Wykonawca zobowigzany jest rowniez do uwzglednienia uwag do
koncowej Strategii wzorniczej zgtoszonych przez PARP, w terminie wskazanym przez
PARP, ale nie p6ézniej niz w terminie 14 dni od ich otrzymania.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania innych dziatan wynikajacych z wymogoéw
realizacji ustug na rzecz projektéw wspéifinansowanych ze Srodkéow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020, w tym, w szczegdlnosci takich jak:

- okres$lenia metodologii przeprowadzanego audytu;

- oznaczenie Strategii Wzorniczej zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania
projektow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, przy czym
stosowne oznaczenia zostang dostarczone przez Zamawiajacego;

- dostarczenie Zamawiajgcemu dokumentacji dotyczacej wykonanych dziatan;

- archiwizowanie dokumentacji zwigzanej z realizacja ustugi w ramach projektu
(m.in.: umowa na realizacje ustugi, dokumentacja finansowa) do dnia 31 grudnia
2028 r. w sposdb zapewniajacy dostepnos¢, poufnosc i bezpieczenstwo;

- umozliwienie Zamawiajgcemu, Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
i innym upowaznionym instytucjom wgladu do dokumentéw zwigzanych
z realizacjg ustug w ramach projektu, w tym do dokumentéw finansowych;
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- Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ udziat jego przedstawiciela w posiedzeniu
Panelu Ekspertéw w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z Regulaminem
konkursu do Etapu I dziatania 1.4 ,Wzdr na konkurencje” POPW.

— Przed posiedzeniem Panelu Ekspertow, Wykonawca zobowigzany jest zapewnic:
wydelegowanie przedstawiciela przeprowadzajacego wizytacje firmy w celu
zebrania niezbednych informacji, na co najmniej 1 dzien; przeprowadzenie 1-
dniowego szkolenia dla Zarzadu firmy przygotowujacego do Panelu Ekspertow;
przedstawienie projektu prezentacji na Panel Ekspertow.

Kod i nazwa CPV:

Zgodnie ze Wspdlnotowym Stownikiem Zamoéwien przedmiot zamoéwienia zostat
okreslony przez nastepujace kody CPV:

— CPV 79212000-3 Ustugi audytu
— CPV 85312320-8 Ustugi doradztwa
— CPV 73220000-0 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju

OPIS CZESCI ZAMOWIENIA - JEZELI DOPUSZCZA SIE SKLADANIE OFERT CZESCIOWYCH:
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czeSciowych.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin realizacji zaméwienia musi rozpoczac sie najpdzniej w terminie dwdéch miesiecy od
dnia zawarcia przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia, Dziatanie 1.4 ,Wzoér na konkurencje” i_nie moze
przekracza¢ 5 miesiecy (150 dni kalendarzowych), liczac od dnia wejscia w Zycie umowy

warunkowej podpisanej pomiedzy Zamawiajacym i wybranym Oferentem. Umowa
warunkowa z wybranym Oferentem zostanie podpisana niezwtocznie po zakonczeniu

postepowania ofertowego, natomiast wejdzie ona w zycie najpézniej w terminie dwdch
miesiecy od zawarcia umowy o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajacym i Polskg Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Zakres minimalny umowy zgodny bedzie z Zalagcznikiem nr 7 do Regulaminu konkursu
dzialania 1.4 ,,Wzér na konkurencje”, w szczego6lnosci uwzglednia¢ bedzie:

— Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach audytu wzorniczego z
uwzglednieniem harmonogramu i miejsca ich realizacji;

— Planowany termin rozpoczecia i zakonczenia audytu wzorniczego oraz
opracowania strategii wzorniczej;

— Informacje o zespole Wykonawcy realizujgcym audyt oraz opracowujacym strategie
wzorniczg wraz z przypisaniem oséb do poszczeg6lnych dziatan;

— Informacje o osobach wyznaczonych ze strony Wnioskodawcy do wspotpracy przy
realizacji audytu i opracowania strategii wzorniczej;

— Wynagrodzenie przystugujace Wykonawcy za realizacje dziatan zwiazanych z
przeprowadzeniem audytu oraz opracowaniem strategii wzorniczej;

— Kwestie przeniesienia na Wnioskodawce autorskich praw majgtkowych i praw
zaleznych do wszelkich utworéw powstatych w zwigzku z przeprowadzeniem
audytu wzorniczego i opracowaniem strategii wzorniczej;

— Zobowigzanie Wykonawcy do udziatu jego przedstawiciela w posiedzeniu Panelu
Ekspertow w terminie wyznaczonym przez PARP, zgodnie z Regulaminem
konkursu do Etapu I Dziatania 1.4 ,Wz6r na konkurencje” POPW;

— Zobowigzanie Wykonawcy do opracowania strategii wzorniczej zgodnie
z wymogami okre$lonymi w Regulaminie konkursu do Etapu I dziatania 1.4 ,Wz6r
na konkurencje” POPW;
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— Zobowigzanie Wykonawcy do uzgodnienia ostatecznej wersji strategii wzorniczej
z Zamawiajacym;

— Zobowigzanie Wykonawcy do uwzglednienia uwag do strategii wzorniczej
zgtoszonych przez PARP;

— Warunek uzalezniajacy obowigzywanie umowy od umieszczenia projektu
Whnioskodawcy na liscie projektéw  spetniajacych  kryteria formalne
i zakwalifikowanych do oceny merytorycznej opublikowanej na stronie
internetowej PARP albo warunek uzalezniajacy obowigzywanie umowy od
otrzymania informacji od PARP o przyznaniu dofinansowania. Do czasu zawarcia
umowy o dofinansowanie Wnioskodawca realizuje projekt na wtasne ryzyko;

— Zobowigzanie Wykonawcy do realizacji ustugi doradczej zgodnie z zasadami
Dziatania 1.4 ,Wz6r na konkurencje” POPW.

. W sytuacji skierowania wniosku o dofinansowanie do oceny merytorycznej, przedstawiciel

wybranego przez Zamawiajacego Wykonawcy weZmie udziat w Panelu Ekspertow,
o0 ktéorym mowa w § 10 regulaminu Konkursu Programu Operacyjnego Polska Wschodnia
2014-2020, O$ priorytetowa I, w terminie wskazanym przez Polska Agencje Rozwoju
Przedsiebiorczo$ci. Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do prezentacji projektu
podczas Panelu Ekspertéw.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU I WYMOGI FORMALNE WOBEC OFERENTOW:

1.

2,

a)

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie Oferent spelniajacy nastepujace warunki
dopuszczajace do udzialu w postepowaniu ofertowym:

Posiada niezbedng wiedze i dosSwiadczenie oraz dysponuje osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia. W tym zakresie Oferent powinien spelnia¢ nastepujace warunki:

DOSWIADCZENIE OFERENTA:
Oferent powinien posiada¢ udokumentowane dos$wiadczenie w projektowaniu
strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub ustug) tj.:

— wymagane jest przeprowadzenie przez Oferenta co najmniej trzech projektow w
tym zakresie wraz z wdroZeniem na rynek w ciagu ostatnich pieciu lat w
trzech réznych branzach gospodarki.

— w przypadku gdy Oferent z chwilg ztoZzenia oferty przeprowadzil co najmniej 3
projekty strategii rozwoju produktéw (wyrobow lub ustug) wraz z wdrozeniem na
rynek w ciggu ostatnich 5 lat w 1 lub 2 réznych branzach gospodarki, wymogiem
jest aby doswiadczenie to byto w branzy, w ktérej dziata Zamawiajacy.

Oferent zobowiazany jest udokumentowaé¢ doswiadczenie poprzez przedlozenie
referencji odbiorcow ustug, przedstawiajacych zakres zrealizowanych prac wraz z
osiagnietymi efektami. Kopie referencji potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe upowazniong do reprezentacji Oferenta, musza zosta¢ dotaczone jako czes¢
Zatacznika nr 3, Lista zrealizowanych strategii rozwoju produktéow (wyrobdéw lub ustug)
- OFERENT”. Referencje nie dotyczace przeprowadzenia projektbw w zakresie
projektowania strategii rozwoju produktéw (wyrobow lub ustug) wraz z wdrozeniem na
rynek nie beda brane pod uwage.

ZASOBY KADROWE OFERENTA:
Oferent powinien posiada¢ odpowiedni potencjal ludzki w zakresie projektowania
strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub ustug).
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Do realizacji audytu Oferent zapewni, co najmniej dwoch Ekspertow przy czym:

— kazdy ze wskazanych przez Oferenta Ekspertéw do realizacji audytu wzorniczego z
chwilg ztozenia oferty powinien posiada¢ udokumentowane dos$wiadczenie w
realizacji co najmniej trzech projektéw w zakresie projektowania strategii rozwoju
produktéw (wyrobéw lub ustug), tzn. przeprowadzit co najmniej trzy projekty w
tym zakresie wraz z wdrozeniem na rynek w réznych branzach gospodarki, w
ostatnich 5 latach;

— w_przypadku, gdy wskazany przez Oferenta Ekspert do realizacji audytu
wzorniczego z chwila zloZenia oferty przeprowadzil co najmniej 3 projekt
strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub ustug) wraz z wdrozeniem na
rynek w ciagu ostatnich 5 lat tylko w jednej branzy gospodarki, wymogiem jest

aby doswiadczenie to bylo w branzy w ktérej dziatla Zamawiajacy.

Wymagane jest, aby co najmniej jeden z wyznaczonych Ekspertéw posiadat
udokumentowane doswiadczenie w zakresie wzornictwa.

Oferent zobowigzany jest udokumentowa¢ wymagane dos$wiadczenie Ekspertow
poprzez przedlozenie referencji odbiorcow ushlug, przedstawiajacych zakres
zrealizowanych prac wraz z osiggnietymi efektami. Kopie referencji potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentacji Oferenta, muszg zostac
dotaczone jako cze$¢ Zatacznika nr 4 ,Lista zrealizowanych strategii rozwoju produktéw
(wyrobdéw lub ustug) - EKSPERCI”. Referencje nie dotyczace przeprowadzenia projektow w
zakresie projektowania strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub ustug) wraz z
wdrozeniem na rynek nie beda brane pod uwage.

Zgodnie z przedmiotem prowadzonej dzialalnosci Oferent jest uprawniony do
realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz posiada zdolnos¢ do realizacji przedmiotu
zamoOwienia - spelnienie powyzszego warunku weryfikowane bedzie na podstawie
o$wiadczenia Oferenta ztozonego na formularzu oferty, ktéry stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego oraz na podstawie dokumentu rejestrowego Oferenta i
wskazanych w nim kodéw PKD charakteryzujgcych dziatalno$¢ Oferenta.

— W przypadku gdy Oferent jest wskazany jako wykonawca w innych projektach w
ramach Dziatania 1.4 ,Wzér na konkurencje. I Etap” PO PW, Oferent powinien
os$wiadczy¢, iz posiada mozliwo$¢ do realizowania ustug w ramach wszystkich
zgloszonych projektow w sposdb rzetelny, doktadny i w pelni zgodny z zakresem
umowy. Speienie powyzszego warunku weryfikowane bedzie na podstawie
osSwiadczenia Oferenta ztoZonego na formularzu oferty, ktéry stanowi zatgcznik nr
1 do niniejszego zapytania ofertowego.

— Oferent zobowigzuje sie do wyznaczenia swojego przedstawiciela do udzialu
podczas posiedzenia Panelu Ekspertow w wyznaczonym przez Polska Agencje
rozwoju Przedsiebiorczo$ci terminie, zgodnie z Regulaminem konkursu w ramach
Dziatania 1.4 ,Wz6r na konkurencje. I Etap” PO PW. Spetnienie powyzszego
warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia Oferenta ztozonego na
formularzu oferty, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia - spelnienie powyzszego warunku weryfikowane bedzie na podstawie
osSwiadczenia Oferenta ztozonego na formularzu oferty, ktdry stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Oferent nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdéwienia w oparciu
o zapisy zawarte w art. 24 ust. 1 i 2 ustawy Prawo zamoéwien publicznych - speinienie
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powyzszego warunku weryfikowane bedzie na podstawie o$wiadczenia Oferenta
ztozonego na formularzu oferty, ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Ocena spelnienia warunkéw dopuszczajacych do udzialu w postepowaniu odbedzie si

na zasadzie ,spelnia/nie spelnia” - na podstawie informacji zawartych w zlozonych
dokumentach i o§wiadczeniach, tj. zgodnie z zasada, czy dokumenty zostaly dolaczone do
oferty i czy spelniaja okreslone w zapytaniu ofertowym magania. Nie spelnienie
ktoregokolwiek z ww. Kkryteriéw formalnych skutkuje kluczeniem podmiotu

ubiegajacego sie o przedmiotowe zamoéwienie z dalszego postepowania.

3. Audyt przeprowadzony zostanie w siedzibie Zamawiajgcego tj. Hryniewicze 70, 15-378
Biatystok.

4. Po zakonczeniu audytu i opracowaniu strategii Wykonawca zobowigzany jest do
dokonania prezentacji wynikéw przeprowadzonego audytu wzorniczego w postaci
strategii wzorniczej na spotkaniu z Zamawiajacym. Przedstawienie raportu nastapi w
formie prezentacji ustnej. Ponadto Wykonawca przekaze Zamawiajacemu raport w postaci
strategii wzorniczej w formie papierowej (2 egzemplarze) oraz na no$niku elektronicznym
(na ptycie CD lub DVD).

5. Zamawiajgcy ma prawo wniesienia swoich uwag do tresci przedstawionej Strategii
Wzorniczej, a Wykonawca ma obowigzek uwzglednienia tychze uwag. Wykonawca ma
takze obowiazek uwzglednienia uwag Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci.
Koncowa wersja Strategii Wzorniczej bedzie zawierata wszelkie wskazane uwagi.

6. Odbiér ustugi nastapi na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego podpisanego przez
Zamawiajacego i Wykonawce.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do przeniesienia na Zamawiajgcego praw majatkowych i
praw zaleznych do wszelkich utworéw powstatych w zwigzku z przeprowadzeniem
Audytu Wzorniczego i opracowaniem Strategii Wzorniczej.

8. Z udzialu w postepowaniu ofertowym wykluczone sa podmioty powiazane
z_Pack-Box s.c. Katarzyna Purta, Stawomir Purta osobowo i kapitalowo. Powigzania
osobowe i kapitatowe oznaczaja wzajemne powigzania miedzy Pack-Box s.c. Katarzyna
Purta, Stawomir Purta lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Pack-Box s.c. Katarzyna Purta, Stawomir Purta lub osobami wykonujgcymi w imieniu Pack-
Box s.c. Katarzyna Purta, Stawomir Purta czynno$ci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru a wykonawcg, polegajace w szczegélnosci na:

— uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

— posiadaniu, co najmniej 5 % udziatéw lub akcji,

— pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

— pozostawaniu w zwigzku malzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.

INFORMACJE 0 SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCA ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW:

W przedmiotowym postepowaniu, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ przekazywania sobie
przez strony postepowania o§wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji pisemnie lub
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: pack-box@pack-box.com.pl
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WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI:

Do porozumiewania sie z Wykonawca w sprawach zwigzanych z postepowaniem upowazniony
jest: Stawomir Purta, e-mail: pack-box@pack-box.com.pl, tel. (85) 868 13 20 lub
(85) 87817 00.

MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERTY:

1. Oferta powinna zosta¢ przygotowana na formularzu oferty stanowigcym zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego. Oferty stanowigce odpowiedZ na zapytanie nalezy
sktada¢ pisemnie, tj. osobi$cie lub droga pocztowa w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,Oferta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr 1/1.4 POPW/2018” na adres: Pack-Box s.c.
Katarzyna Purta, Stawomir Purta, Hryniewicze 70, 15-378 Bialystok lub przestaé
e-mailem na adres: e-mail: pack-box@pack-box.com.pl

2. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa dnia: 14.12.2018 r. o godzinie: 23:59:59.

3. W przypadku ofert, ktére beda dostarczane droga pocztowa liczy sie data wptywu oferty
do biura Zamawiajgcego na adres: Hryniewicze 70, 15-378 Bialystok.

4. Oferty wraz z zalacznikami, ktére beda dostarczane elektronicznie na wskazany
adres e-mail powinny by¢ podpisane i opieczetowane przez osobe upowazniona do
reprezentacji Oferenta.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferta winna by¢ sporzadzona w jednym egzemplarzu na formularzu, ktéry jest zataczony
do niniejszego zapytania ofertowego jako zatgcznik nr 1.

2. Do formularza oferty Oferent dolacza wypelnione i podpisane:

a) ,0s$wiadczenie Oferenta o braku powigzan osobowych i kapitatowych”, ktérego
wz6r stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

b) Zatgcznik nr 3 ,Lista zrealizowanych strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub
ustug) - OFERENT” wraz z referencjami odbiorcow ustug, przedstawiajacych zakres
zrealizowanych prac wraz z osiagnietymi efektami - kopie potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentacji Oferenta.

c) Zatacznik nr 4 ,Lista zrealizowanych strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub
ustug) - EKSPERCI” przez Eksperta wraz z referencjami odbiorcow ustug,
przedstawiajacych zakres zrealizowanych prac wraz z osiggnietymi efektami -
kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez osobe upowazniong do
reprezentacji Oferenta.

. Oferta winna by¢ zgodna ze szczeg6towym opisem przedmiotu zamdéwienia.

. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Oferenta,
zgodnie z formg reprezentacji okre$long w rejestrze sgdowym lub innym dokumencie,
wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobe umocowang przez
osobe uprawniong, przy czym pelnomocnictwo musi by¢ zatgczone do oferty.

. Oferent poniesie wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zloZeniem oferty.

. Oferent moze ztozy¢ tylko jedng oferte w odpowiedzi na niniejsze zapytanie ofertowe.

. Oferent ma prawo do zmiany lub wycofania zlozonej oferty jedynie przed uplywem terminu
sktadania ofert.

W

N Oy U1

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA:
Termin zwigzania ofertg wynosi 120 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

ODRZUCENIE OFERTY:
Zamawiajacy odrzuca oferte w nastepujacych przypadkach:
1. Oferta zostalta zlozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu
w postepowaniu;
2. Oferta podpisana zostata przez osobe, ktéra nie jest upowazniona do reprezentowania
Wykonawecy, zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze sgdowym lub innym
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dokumencie, wtasciwym dla danej formy organizacyjnej Oferenta albo przez osobe,
ktéra nie jest umocowana przez osobe uprawniong, przy czym petnomocnictwo musi
by¢ zataczone do oferty.

3. Oferta nie spelnia warunkéw stawianych w zapytaniu ofertowym nr 1/1.4
POPW/2018 oraz zatgcznikach, ktdre s3 integralng czescig zapytania ofertowego.

4. Oferta zawiera istotne btedy w wyliczeniu ceny.

INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYC PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA:

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcymi a wybranym Oferentem beda prowadzone w ztotych
polskich (PLN) badZ w walucie obcej. W przypadku ofert wyrazonych w walucie obcej
przeliczenie na PLN nastgpi wedtug $redniego kursu NBP z dnia otwarcia ofert.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW:

Zamawiajacy zastosuje nastepujace kryteria wyboru:

Kryterium Waga
1. Cena netto 60%
2. Termin realizacji zaméwienia 40%

Wybér Oferenta dokonany zostanie na podstawie najwiekszej ilo$ci uzyskanych punktéow
zgodnie z nastepujaca metodologia:

Przez kryterium ,Cena netto” Zamawiajacy rozumie okreslong przez Oferenta cene catkowitg
netto za wykonanie przedmiotu zaméwienia. Ocena w ramach kryterium ,Cena netto” (Kc)
bedzie obliczana na podstawie nastepujacego wzoru:

Kc=(Cn/Co) x60% x 100

gdzie:
Cn - najnizsza zaproponowana cena netto
Co - cena netto zaproponowana w badanej ofercie
Kc - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Cena netto”

Przez kryterium ,Termin realizacji zaméwienia” Zamawiajacy rozumie okres$lony przez
Oferenta termin realizacji przedmiotu zaméwienia liczony w dniach kalendarzowych od
momentu wejscia w zycie umowy warunkowej podpisanej pomiedzy Zamawiajacym
a wybranym Oferentem.

Termin realizacji zaméwienia musi rozpocza¢ sie najpdzniej w terminie dwéch miesiecy od
dnia zawarcia przez Zamawiajacego umowy o dofinansowanie w ramach Programu
Operacyjnego Polska Wschodnia, Dziatanie 1.4 ,Wzo6r na konkurencje” i _nie moze
przekracza¢ 5 miesiecy (150 dni kalendarzowych), liczac od dnia wejscia w Zycie umowy
warunkowej podpisanej pomiedzy Zamawiajacym i wybranym Oferentem. Umowa

warunkowa z wybranym Oferentem zostanie podpisana niezwtocznie po zakonczeniu
postepowania ofertowego, natomiast wejdzie ona w zycie najpézniej w terminie dwdch
miesiecy od zawarcia umowy o dofinansowanie pomiedzy Zamawiajacym i Polska Agencja
Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Ocena w ramach kryterium , Termin realizacji zamdéwienia” (Kt) bedzie obliczana na podstawie
nastepujacego wzoru:

Kt = (Tn/To) x 40% x 100
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gdzie:
Tn - najkrétszy zaproponowany termin realizacji zamodwienia liczony w dniach
kalendarzowych od momentu wejscia w zycie umowy warunkowej podpisanej
pomiedzy Zamawiajacym a wybranym Oferentem.
To - termin realizacji zaméwienia zaproponowany w badanej ofercie liczony w
dniach kalendarzowych od momentu wejScia w Zycie umowy warunkowej
podpisanej pomiedzy Zamawiajagcym a wybranym Oferentem
Kt - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium , Termin realizacji”.

Sposrod waznych ofert, Zamawiajacy uzna za najkorzystniejsza i wybierze oferte, ktéra

spelni wszystkie wymagania okreslone w szczegétlowym opisie przedmiotu zaméwienia
oraz uzyskala najwieksza liczbe punktéw w ocenie koncowej.

K = Kc + Kt

gdzie:
K - liczba punktéw w ocenie koncowej
Kc - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Cena netto”
Kt - liczba punktéw przyznana danej ofercie w kryterium ,Termin realizacji
zamOwienia”

Wartosci punktowe w poszczegoélnych kryteriach zostang podane z doktadnoscia do dwoch
miejsc po przecinku, a zaokraglenie zostanie dokonane zgodnie z ogdlnie przyjetymi zasadami
matematycznymi.

WARUNKI ZMIANY UMOWY:

Umowa zawarta w wyniku postepowania wszczetego na skutek niniejszego zapytania

ofertowego, moze zosta¢ zmieniona w drodze aneksu do umowy w nastepujgcym zakresie i

przypadkach:

— w przypadku zmiany warto$ci umowy, tj. zwiekszenia bagdZ zmniejszenia stawek podatku
od towarow i ustug, dotyczacych Przedmiotu Zaméwienia w wyniku zmian ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2004 r., Nr 54, poz. 535 ze zm.),
ktére wejda w zycie po dniu zawarcia umowy, a przed wykonaniem przez Wykonawce
przedmiotu zamdéwienia;

— zmiana istotnych postanowien umowy w stosunku do tresci oferty jest dopuszczalna
w sytuacji, gdy jest ona korzystna dla Zamawiajacego i nie byta mozliwa do przewidzenia
na etapie podpisywania umowy.

— zmiany terminu wykonania zamoéwienia, w przypadku gdy zmiana terminu wykonania
umowy wynika z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.

INFORMACJA DODATKOWE ISTOTNE NA ETAPIE ZAWARCIA UMOWY:

1. Zapytanie ofertowe zamieszczone zostalo na stronie internetowej w Bazie
Konkurencyjno$ci Funduszy Europejskich: https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/.

2. Ocena ofert zostanie przeprowadzona w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia zakonczenia
uproszczonej procedury ofertowej a wyniki i wybor najkorzystniejszej oferty zostanie
ogloszony na stronie internetowej w Bazie Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.gov.pl/

3. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiajacy poinformuje Oferenta, ktérego oferte wybrano
o terminie podpisania umowy warunkowej, uzalezniajacej realizacje ustugi od przyznania
Zamawiajacemu dofinansowania i podpisania przez Zamawiajacego umowy
dofinansowania projektu realizowanego w ramach Programu Operacyjnego Polska
Wschodnia 2014-2020, Osi priorytetowej I Przedsiebiorcza Polska Wschodnia, Dziatania
1.4 Wz6r na konkurencje, I Etap.
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4. Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
moze wybrac oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

5. 0d prowadzonego postepowania nie przystuguja Oferentom s$rodki ochrony prawnej
(protest, odwotanie, skarga) okreslone odpowiednio w przepisach ustawy Prawo
zamoOwien publicznych.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ anulowania postepowania ofertowego na kazdym
jego etapie bez podania przyczyny.

KLAUZULA INFORMACYJNA W SPRAWIE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,RODO”)
informujemy, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pack-Box s.c. Katarzyna
Purta, Stawomir Purta, z siedzibg w miejscowosci Hryniewicze 70, 15-378
Bialystok.

W sprawie ochrony danych osobowych mozna skontaktowa¢ pod adresem e-mail:
pack-box@pack-box.com.pl lub pisemnie na adres siedziby firmy wskazany w punkcie
1.

Cele i podstawy przetwarzania. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane na
podstawie:

— art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamOwienia na realizacje ustugi doradczej polegajacej na przeprowadzeniu
audytu wzorniczego i opracowaniu strategii wzorniczej przedsiebiorstwa
Zamawiajacego prowadzonego w trybie zasady konkurencyjnosci;

— art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - w celu podjecia dziatan zmierzajacych do zawarcia
umowy, a takze w celu realizacji tej umowy;

- art. 6 ust. 1lit. f) RODO - uzasadnione interesy Administratora, w szczegélnoSci
dochodzenie roszczen.

Okres przetwarzania Pani/Pana danych osobowych zwigzany jest ze wskazanymi
powyzej celami ich przetwarzania. Wobec powyzszego dane osobowe beda
przetwarzane przez czas, w ktéorym przepisy prawa nakazujg Administratorowi
przechowywanie danych lub przez okres przedawnienia ewentualnych roszczen, do
dochodzenia ktdérych konieczne jest dysponowanie danymi.

Prawa osoby, ktorej dane dotycza. W przypadkach i na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach o ochronie danych osobowych przystuguja
Pani/Panu prawa do dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, do
sprostowania (poprawiania) danych*, do usuniecia, ograniczenia ich przetwarzania**
lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, do przenoszenia danych oraz
wniesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego.

Odbiorcy danych. Pani/Pana dane osobowe beda przekazywane osobom lub
podmiotom, ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o
zapisy rozdziatu 6.5.2 ,Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014- 2020”, uprawnionym instytucjom
okres§lonym przez przepisy prawa. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane
do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich brak uniemozliwi udzial w
postepowaniu.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji. Informujemy, Ze w ramach
przetwarzania danych, o ktérych mowa powyzej nie beda podejmowane decyzje w
sposdéb zautomatyzowany i Pani/Pana dane nie beda profilowane.

10



Fundusze Rzeczpospolita E PARP Unia Europejska  [EEEN

Europejskie Eurcpejski Fundusz 2
Polska Wschodnia - Polska Grupa PFR Rozwoju Regionalnego O

* Wyjasnienie : Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmianqg wyniku postpowania o udzielenie
zamdwienia ani zmianq postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata
2014- 2020 oraz nie moze naruszac¢ integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikéw

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego

ZAYACZNIKI:

1.
2.
3.

Zalacznik nr 1 - Formularz oferty

Zalacznik nr 2 - Oswiadczenie Oferenta o braku powiqzan kapitatowych i osobowych.
Zalacznik nr 3 - Lista zrealizowanych strategii rozwoju produktéw (wyrobdw lub ustug) -
OFERENT (do listy Oferent powinien dotqczy¢ potwierdzone za zgodnosc¢ z oryginatem przez
osobe upowaznionq do reprezentacji Oferenta kopie referencji odbiorcéow ustug,
przedstawiajqcych zakres zrealizowanych prac wraz z osiggnietymi efektami).

Zalacznik nr 4 - Lista zrealizowanych strategii rozwoju produktéw (wyrobéw lub ustug) -
EKSPERCI (do listy Oferent powinien dotqczy¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez
osobe upowaznionq do reprezentacji Oferenta kopie referencji odbiorcéow ustug,
przedstawiajgcych zakres zrealizowanych przez Ekspertéw prac wraz z osiggnietymi
efektami).

Stawomir Purta - Wspétwtasciciel
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